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- Cée dong chi trye trong ngay phai ¢6 mjt ding thoi gian quy dinh, nhimg dong
chi khac phai ¢6 mat budi sang chim nhét truée 7h30 va ra ¢ som nhit sau 10h30 ; bud
chiéu cham nhit truée 13h45 va ra vé som nhat sau 16h30 . Nhimg ngay co cong vige
phat sinh, nguéi truc chinh phai o lai giai quyét ¢ong viée, ngudi trye phu phai o lai giai
quyét cong viée cung vai ngudi truc chinh,

- Hoat déng cua nha trudng duge thuc hién théng qua ké hoach tudn trong qui
trinh thuc hién nhiém vu truc. Khi chuyén giao truc ban, ngudi truc trude phai thong tin
nhimg sy viéc khac thuong cho ngudi truc sau dé nim bt tinh hinh. Ghi thong un nhimg
su viée khac thuong, ky vao so truc cua BGH.

- Cac budi ¢6 16 chire kiém tra giira ky cdc mon hoc tap trung, dong chi Loc phu
trach chuyén mén chi dao va gidm sat cong tic 16 chire kiém tra cua 16 QLCL-CNTT.,

- Trong cac ngay nghi, cac dong chi trong BGH phai theo déi ké hoach cua So
GD&DT, cua xa Fa Kly, coa nha truong va phai dam bao hoan thanh cong viée lien quan
dén linh vuce cua minh duoc phan cong.

- Trudmg hop co cong van triéu tap cua cp trén vé du Hoi nghi - Hoi thao, du hop,
tham gia hoc tp..., di cong tic thi Hi¢u trudng co ké hoach diéu chinh bang thong béo
1én ké hoach tuan. Néu co viée riéng phai xin y kién cua Hiéu truong.

- Trong thoi gian true, ngudi truc chinh ¢6 nhiém vu quan 1y va diéu hanh hoat
dong cua nha truémg theo ké hoach tuan, lam viée theo Quyet dinh so 62/QD-HT ngiy
09/8/2025 vé phan cong nhiém vy Higu truong, cac Pho Hi¢u truong. Néu ¢6 xay ra

truong hgp dic biét, nguai tryc chinh phai bdo céo truc liép val Higu truang trude khi

giai quyet (trir trudng hop khén cap).
- Bang phan cong truc lanh dao trong tuan ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.
HIEU TRUONG

Nai nhiin:

- Bi thu Chi by, Chi iy (bio cio);

Hi¢u truéng, cac PHT (dé thuc hién);

- DTN, Ban dai di¢n CMHS truéng (dé phoi hop);
Td CM, 16 VP, GV-NV va HS;

Trang Website nha trudmg.
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